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ESTRUCTURA DEL PLAN DIGITAL CODICE TIC

El Plan Digital CoDice Tic es un documento que tiene dos intencionalidades: describir la situacion
funcional y digital del centro y definir un proyecto de accion.

Los centros participantes en el proceso de certificacion “CoDiCe TIC” deben entregar al equipo
técnico el Plan Digital de su centro, actualizado y adaptado a la normativa vigente.

1. INTRODUCCION
2. MARCO CONTEXTUAL
2.1 Anadlisis de la situacion del centro.
2.2 Objetivos del Plan de accién.
2.3 Tareas de temporalizacién del Plan.
2.4 Estrategias y procesos para la difusién y dinamizacién del Plan.
3. LINEAS DE ACTUACION
3.1 Organizacion, gestién vy liderazgo.
3.2 Practicas de ensefianza y aprendizaje.
3.3 Desarrollo profesional.
3.4 Procesos de evaluacion.
3.5 Contenidosy curriculos.
3.6 Colaboracién, trabajo en red e interaccién social.
3.7 Infraestructura.
3.8 Seguridad y confianza digital.
4. EVALUACION
4.1 Seguimiento y diagndstico.
4.2 Evaluacion del Plan.

4.3 Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.
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1. INTRODUCCION

El plan de Accién de Educacion Digital (2021-2027) es una iniciativa politica renovada de la Unidn
Europea (UE) para apoyar una adaptacion sostenible y eficaz de los sistemas de educacion y
formaciéon a la era digital. La pandemia del COVID-19 ha acelerado la introduccién de la
competencia digital en las escuelas. En relacidn con este escenario, el 10 de septiembre de 2021se
publica en el Boletin Oficial del Estado (BOE) el programa para la mejora de la competencia digital
educativa #CompDigEdu, en el marco del componente 19 “Plan Nacional de Capacidades
Digitales” del Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia. Este programa tiene como objetivo
avanzar y mejorar en las competencias digitales en el ambito educativo, tanto en lo relativo a los
medios tecnolégicos disponibles en los centros educativos, como en la integracién efectiva y
eficaz de las tecnologias los procesos de ensefanza y aprendizaje.

La Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la LOE de 2006, define el Plan
Digital de Centro como un instrumento de planificacidon que debe estar integrado en el Proyecto
Educativo de Centro.

Por todo ello, en nuestro centro, hemos desarrollado este Plan Tic, incluido en la Programacion
General Anual (PGA) del 2023-2024. Una vez realizado el analisis de las necesidades del centro
relacionadas con la digitalizacién del mismo, las lineas de actuacion de nuestro plan se centraran

entro otros aspectos a sistematizar y digitalizar los procesos de gestiéon con toda comunidad
educativa. También queremos impulsar un cambio metodologia través de la inclusién en todas las

etapas educativas de proyectos interdisciplinares, utilizando herramientas digitales de trabajo 3
colaborativo.

Nuestro centro tiene como finalidad llevar a cabo una labor pedagédgica orientada a la formacion
integral de los alumnos. Esta propuesta se hace desde la atencién a la diversidad y teniendo en
cuenta los diferentes ritmos de aprendizaje del alumnado, favoreciendo la capacidad de aprender
por si mismos y promoviendo el trabajo cooperativo.

El CEIP Virgen del Carmen se encuentra situado, en el municipio de Ponferrada, que tiene una
poblacién aproximada de 62.000 habitantes, de los cuales 1.200 aproximadamente corresponden
al barrio (La Placa), en el que se encuentra el Centro.

El municipio cuenta con abundantes recursos culturales y de ocio: teatro, biblioteca, universidad,
museos, instalaciones deportivas, centros culturales etc.

La ciudad tiene una gran oferta educativa, ya que cuenta con diecisiete colegios de infantil y
primaria un centro publico de Educacién Especial y cinco colegios privados concertados, ademas
de cinco centros de Secundaria y Bachillerato, un centro de educacion de personas adultas, una
escuela de idiomas y un conservatorio de musica.

El centro esta situado en la Calle Valencia, 5, en el barrio de La Placa. El centro se cred en 1967 y
desde entonces se han realizado mejoras, como la construccién de un gimnasio nuevo con
vestuarios y bafos. Cuenta con dos patios diferenciados, en zonas separadas. Uno para infantil
con columpios varios, y otro para primaria con pistas, canastas y porterias.

En nuestro centro se imparte la lengua gallega, debido a la proximidad con la comunidad de Galicia
y a un convenio con la Xunta.

El centro es de titularidad publica y consta de 5 unidades, atendidas por una plantilla fija de 6
maestras y 4 maestros itinerantes y compartidos. El centro tiene un total de Distribuidos de Ia
siguiente manera:
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Dos aulas de infantil, con agrupacién vertical. Con un total de 18 alumnos (8 y 10 alumnos
respectivamente en cada clase).

Un aula de 19 29 de Primaria, con un total de 13 alumnos (6 y 7 alumnos
respectivamente).

Un aula de 32 y 42 de Primaria con un total de 12 alumnos (7 y 4 alumnos
respectivamente).

Un aula de 52y 62 de Primaria con un total de 8 alumnos (6 y 2 alumnos respectivamente).

El nivel socioecondmico es medio-bajo. La mayoria de las familias es de clase media, pero también
hay bastantes familias que necesitan ayudas de las instituciones.

El centro cuenta con jornada Unica, con horario de 9.00 a 14.00, con media hora de recreo de 12
a 12:30; cuenta con programa de Madrugadores, desde las 7:45 de la mafana. También
disponemos de actividades extraescolares en horario de 16:00 a 18:00.

2. MARCO CONTEXTUAL

2.1 Analisis de la situacion del centro:

*
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Autorreflexion: Integracion de tecnologias en los procesos de centro.

Hemos empleado la herramienta SELFIE para realizar la autoevaluacién inicial de la
situacion del centro a nivel de equipo directivo, profesorado y alumnos. Adjuntamos
el certificado SELFIE, pinchando aqui.

Andlisis interno, DAFO.
ddonde se muestran debilidades y fortalezas a partir de los resultados obtenidos en
los procesos de autorreflexion realizados anteriormente.

DEBILIDADES AMENAZAS

* Desigualdad en el nivel de
competencia digital del
profesorado.

* Desigualdad en medios y recursos
digitales que poseen los alumnos.

* Baja competencia digital en las
familias del centro.

* Brecha digital: escasos recursos
digitales de las familias.

* Falta de tiempo de los docentes * Dificultades técnicas que en
para implementar y crear ocasiones no pueden resolverse de
metodologias digitales. forma inmediata.
FORTALEZAS OPORTUNIDADES
* Dotar al alumnado de la
* Concienciacion por parte del competencia digital bésica para
profesorado de la importancia de desenvolverse en el mundo
las Tic y de la realizacién de un Plan tecnoldgico actual.

Digital de Centro. Todas las aulas
estan dotadas de Proyector,
pantalla o panel digital.

* Posibilidad de mejorar en la
dotacidn de equipos informaticos

* Predisposicidon a mejorar la
Competencia Digital Docente del
centro.

* Conexidn a internet por cable o wifi
en todas las aulas.
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Para el analisis de este DAFO se han analizado los siguientes puntos:

¢ Infraestructura tecnoldgica del centro

e Actitud del profesorado para el uso de las TIC.

¢ Cauces formativos para la mejora de la competencia digital docente.

¢ Diferentes niveles de competencia digital del docente y del alumnado.

e Trabajo colaborativo a través de las tecnologias para enriquecer el proceso de
ensefianza-aprendizaje.

e Oferta amplia de desarrollo profesional en el uso de las tecnologias educativas.

2.2 Objetivos del Plan de accidn

Con este Plan tenemos como OBJETIVO GENERAL, incrementar el uso de las TIC en los
procesos de ensefianza y aprendizaje, de nuestro centro.
e OBJETIVOS DE DIMENSION EDUCATIVA
- Emplear dispositivos digitales como refuerzo y ampliacién de conocimientos.
- Fomentar el empleo de las TIC como herramienta de trabajo en el proceso de
ensefianza y aprendizaje, utilizandolas de forma activa por parte del alumnado.
e OBJETIVOS DE DIMENSION ORGANIZATIVA

- Favorecer el uso de las TIC a través de la gestion y flexibilizacién de horarios y
espacios. 5

- Mejorar los canales de comunicacidn entre equipo directivo, docentes vy
familias, incluyendo a los alumnos.

- Familiarizar a los profesores, en el uso de las nuevas tecnologias como
herramientas educativas imprescindibles al servicio de la atencién de la
diversidad de alumnos.

e OBIJETIVOS DE DIMENSION TECNOLOGICA

- Fomentar la implantacion de un plan de formacién en TIC para la mejora de las
competencias docentes.

- Formar a las familias en el uso de las TIC y de las herramientas que utiliza el
centro.

- Disminuir la brecha digital entre las familias y el centro.

2.3 Tareas de temporalizacion del Plan

CURSO 2023-2024
12 TRIMESTRE:

Durante el primer trimestre se constituira el equipo TIC del centro encargado de la
coordinacion de las actuaciones necesarias para la elaboracién del Plan y de la redaccién
del mismo.

Este equipo estara formado por la coordinadora TIC y una profesora del centro que en
nuestro caso es la directora.

Este equipo se reunird mensualmente para organizar las actuaciones necesarias, horarios
de uso de la sala de informatica y actividades varias relacionadas con las TIC y siempre
gue sea preciso. Se iniciard la elaboracién del Plan empezando por la utilizacién de la
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herramienta SELFIE como punto de partida, para ello habra una coordinacién con todos
los profesores del centro para explicar su manejo y utilidad y organizar la manera de
cumplimentarla con alumnos y profesores.

Durante este curso 2022-2023 el centro solicitard de manera oficial la renovacion de la
certificacidn TIC e intentaremos conseguir un Nivel superior (4).

2°TRIMESTRE
Presentacion del Plan TIC al claustro.

Presentacién y publicacién del plan TIC en la pagina web del centro, con lo que asi sera
presentado a toda la comunidad educativa.

Mejorar la comunicacién telematica interna del centro.

Fomentar e incrementar la comunicacién telematica de los docentes con el alumnado de
niveles superiores.

32TRIMESTRE
Evaluacién del Plan TIC

En cursos posteriores hasta la siguiente renovacién del Cddice TIC, se renovaran si fuera
necesario los miembros de la comisidn. Se mantendrdn las reuniones trimestrales y las
gue en momentos puntuales fuera necesario.

Al finalizar cada curso se renovard y actualizard el Plan si fuera necesario.

2.4 Estrategias y procesos para la difusién y dinamizacién del Plan

Nuestro Plan Tic se dard a conocer a toda la comunidad educativa por los siguientes

medios:

e Presentacion del Plan TIC al Claustro, en sesidon ordinaria.

e Presentacion del Plan TIC al Consejo Escolar en sesién ordinaria, para su aprobacion.

e Estara a disposicion del AMPA y padres en general, en la pagina web del centro:

http://ceipvirgendelcarmen.centros.educa.jcyl.es/sitio/

e Creacidn de una carpeta compartida en OneDrive con el Plan TIC para todo el
profesorado.

¢ Se informard al alumnado al inicio de curso sobre el Plan, el uso adecuado de los
dispositivos digitales, asi como la integracion de las TIC en sus procesos de
aprendizaje.

3. LINEAS DE ACTUACION
3.1 Organizacion, gestion y liderazgo.

Funciones, tareas y responsabilidades

v" Equipo directivo: M2 Dolores Prieto Rubio

v' Coordinador TIC: M2 Dolores Alvarez Ovalle

v’ Responsable de medios digitales: M2 Dolores Prieto Rubio y M2 Dolores Alvarez Ovalle.

v' Responsable de Formacién CFIE: M2 Dolores Prieto Rubio

v Coordinador #CompDigEdu: M2 Dolores Prieto Rubio
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FUNCIONES Y TAREAS DE LA COMISION TIC

1. Estudiar los criterios organizativos de tipo educativo y tecnoldgico para integrar
las TIC.

2. Impulsar el desarrollo de acciones organizativas relativas a la utilizacién de los
equipos informaticos del centro.

3. Recopilar la informacidn relativa a la integracién de las TIC en el centro.

4. Apoyar al profesorado en aspectos relativos a la organizacidon tecnolégica y
educativa de las TIC.

5. Orientar al profesorado en la integracién de las TIC en la programacion y en la
practica en el aula.

6. Seleccionar recursos Uutiles para el desarrollo de los objetivos y proyectos del
centro.

7. Diseiar actuaciones de informacién a familias, alumnos y profesorado en general.

Canalizar el flujo informativo entre la Comision Cédice TIC Provincial y el centro.

9. Elaborar un Plan Tic de centro que se integrara en el proyecto educativo del
centro.

i

El Plan Digital Cédice TIC en relacion con los documentos y planes institucionales
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Integracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el centro:
gestion, organizacion, acciones y evaluacion

e Programa COLEGIO
e Programa GECE
e Tramita Castillay Ledn

e STILUS: madrugadores, releo, matriculaciones, gestion de
profesores, alumnado y personal del centro, admisién, ALGR
(alumnos y grupos), atencion a la diversidad (ATDI), fichas
centralizadas del alumnado, plan de estudios, configuracién
basica del centro y convivencia escolar

e HERMES

e DOC/PGA

e Acceso de Escuelas Conectadas

Gestion del Centro

e Pdgina web del centro:
http://ceipvirgendelcarmen.centros.educa.jcyl.es/sitio/

e Qutlook y Microsoft Teams (En algun grupo).
e Office 365 8

e Integracion de los documentos y planes del centro en una
carpeta compartida en ONE DRIVE

Organizacién

e Citrix: Para meter las notas y hacer estadisticas.

Evaluacion o
e Kahoot, Quizziz
e Pdgina web
Otras acciones e Correo corporativo de centro y de los docentes.

e Facebook

Propuestas de innovacidn y mejora.

ACCION 1: Mantenimiento de equipos tecnolégicos

MEDIDA Actualizar y renovar el equipamiento tecnoldgico
SILALALA Realizar propuestas de mejora en Claustro
DESARROLLO prop J '
RESPONSABLE Comision TIC

TEMPORALIZACION A lo largo del afio

J) Castillay Leén
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ACCION 2: Mantener/mejorar el nivel de certificacién TIC

MEDIDA Propuesta de mejorar el nivel de certificacion TIC

ESTRATEGIA DE Realizar cursos, seminarios por parte del claustro de profesores,
DESARROLLO introduccion del centro en las redes sociales (Facebook).
RESPONSABLE Comisidn TIC y colaboracién del claustro en general.

TEMPORALIZACION

Durante el curso escolar en las fechas marcadas para ello.

ACCION 3: Actualizar la pagina web del centro

MEDIDA Mejorar y actualizar la pagina web del centro

ESTRATEGIA DE Publicar informacidn de interés sobre el centro y revisarla de
DESARROLLO forma asidua.

RESPONSABLE Comision TIC

TEMPORALIZACION

Alo largo del afio

3.2 Practicas de enseiianza y aprendizaje

En Infantil se potencia el uso de la PDI y de la Smart, herramientas Google, fichas,

interactivas (Liveworksheets), juegos educativos del Portal de Educacyl, recursos

interactivos de Santillana, sesiones en la sala de ordenadores, para trabajar
individualmente cada alumno

3.3 Desarrollo profesional

e PROCESOS PARA LA DETECCION DE LAS NECESIDADES FORMATIVAS DEL PROFESORADO

A la hora de detectar las necesidades del profesorado, en cuanto a su competencia
digital, se realiza a principio de curso un sondeo sobre las necesidades que demanden
para asi comunicarlo al CFIE y poder organizar cursos, grupos de trabajo o seminario
sobre los temas que en este sentido necesitan que se irdn realizando a lo largo del

curso.

Este curso realizamos un cuestionario enviado por el CFIE que informaba del nivel de
competencia digital media de nuestro centro.

e ESTRUCTURACION DEL PROCESO FORMATIVO PARA LA INTEGRACION CURRICULAR DE LAS

TIC

v" Plan de formacidn: En coordinacidn con el CFIE, se realiza actividades formativas

tanto en el centro como en el CFIE. Ejemplo: Robética con LEGO y con JOVI.

v’ Estrategias organizativas para dinamizar y motivas las acciones formativas

planificadas: Informando del resultado del documento del CFIE, que analiza las
necesidades formativas que tiene el claustro, en competencia digital.

De forma actualizada se informa por parte de la coordinadora del CFIE de los
cursos que en este aspecto se ofertan.
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e EVALUACION DEL IMPACTO. RESULTADOS EN LA ADQUISICION Y MEJORA DE LAS
COMPETENCIAS DIGITALES DOCENTES

El Centro proporciona los medios necesarios para el desarrollo de las competencias
digitales necesarias: ordenadores portatiles, PDI, Licencias de libros digitales, etc. Asi
mismo, el uso de una sala de ordenadores que tendran un horario de grupos y
facilitard el desarrollo de estas competencias digitales.

e PLAN DE ACOGIDA DEL PROFESORADO. PROTOCOLOS DE ACTUACION ANTE EL NUEVO
PROFESORADO Y SU ADAPTACION E INTEGRACION A LAS TIC

El centro cuenta con un Plan de Acogida digital para el profesorado en el que se informa:

- De los recursos digitales de los que cuenta el centro.

- De los recursos internos que utiliza el equipo docente, como la carpeta One Drive,
informacion por correo digital sobre otros cursos de formacién que llegan al centro y que
nos transmite el equipo directivo, etc.

- De los Cursos de Formacion que ofrece el CFIE a lo largo del curso y de forma trimestral

e PROPUESTAS DE INNOVACION Y MEJORA

ACCION 1: Mejorar la deteccion de necesidades formativas

MEDIDA Detec.tar las necesidades de los docentes respecto a los uso y
manejo de las TIC

ESTRATEGIA DE Por medio de un Forms, o cuestionario que permita detectar las

DESARROLLO necesidades para asi adaptar el Plan de Formacién.

RESPONSABLE Comision TIC

TEMPORALIZACION Tercer trimestre

ACCION 2: Impulsar acciones formativas sobre metodologias
activas

MEDIDA Informar de cursos y seminarios que puedan motivar al profesorado
ESTRATEGIA DE Extender el uso de las herramientas TIC, tras recibir las formaciones
DESARROLLO adecuadas para los distintos niveles educativos.

RESPONSABLE Comision TIC

TEMPORALIZACION

Curso 2023 - 2024
Curso 2024 - 2025

3.4 Procesos de evaluacion.

A continuacion, se reflejan las actuaciones relacionadas con criterios, indicadores,
procesos de evaluacién, entornos de aprendizaje, uso de herramientas tecnolégicas para
la evaluacién y resultados de los procesos, la eficacia y eficiencia de la aplicacion de estos
procesos y el uso del entorno tecnoldgico-didactico en la integracion y uso eficaz de las
tecnologias en el proceso de ensefianza y aprendizaje.
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e PROCESOS EDUCATIVOS

- Estrategias e instrumentos para la evaluacion de la competencia digital.
El principal instrumento serd la observacidn directa y anotacién del grado de
soltura que tiene a la hora de utilizar las TIC, tanto dentro como fuera del aula.
Se realizara una observacion de los avances conseguidos a lo largo del curso.
También se evaluara a través de las creaciones y trabajos que se les soliciten en
las distintas asignaturas y que en ocasiones deberan enviar por correo electrénico
y otros medios, como por ejemplo TEAMS.

- Criterios para la evaluacion en entornos digitales presenciales y no presenciales.

El profesorado encargado, valorard con distintos instrumentos de forma
presencial, de acuerdo con los descriptores operativos y criterios de evaluacién
establecidos en las Programaciones Educativas.
En el caso de no presencialidad, la evaluacion se realizara segun lo establecido en
el Plan de Contingencia del curso 2021-2022: realizando un seguimiento y
valoracién a través de la plataforma TEAMS, correo electrénico para el envio de
tareas o por videollamadas.

- Valoracidn de los modelos y metodologia de integracion digital en los procesos
de ensefanza. Se valoran positivamente todos los modelos y metodologias
digitales que modernizan la educacidn y preparan a nuestros alumnos para el

mundo actual. La herramienta Office365 es de una gran ayuda para ello. »

- Evaluacién de los aprendizajes con tecnologias digitales. Se utilizaran las TIC para
valorar los aprendizajes del alumnado: calificaciones en aula virtual, trabajos
entregados por Teams o a través del correo electrénico y las presentaciones
realizadas utilizando distintas plataformas educativas

e  PROCESOS ORGANIZATIVOS

- Valoracion y diagndstico de los procesos organizativos de integracion digital del
centro. En las reuniones establecidas en la PGA, los maestros, junto con la
Comision TIC, evaluaran la eficacia de los procesos y las estrategias del plan.
Utilizaremos la herramienta SELFIE for School, para obtener un punto de partida
al inicio de curso, y que sera llevado a cabo por el coordinador TIC.

Con el resultado obtenido, somos conscientes que tenemos mucho que mejorar
en cuanto a la organizacidon del centro, en cuestion de TIC: digitalizacion de
documentos, comunicacién del centro con la Comunidad Educativa en general,
etc. Las propuestas de mejora quedaran reflejadas en la memoria final del curso

e PROCESOS TECNOLOGICOS

- Valoracién y diagndstico de la estructura funcional de las tecnologias, redes y

servicios. La comision TIC, junto con el coordinador TIC del centro, realizaran al
final de curso el inventario TIC de los recursos digitales con los que cuenta el
centro. Los equipos que ya estan obsoletos han sido dados de baja, y retirados de
las aulas.
Disponemos de una buena conexidn gracias a “Escuelas Conectadas”. Cuando se
produce algun problema de conexién en la red, o incidencia a nivel tecnoldgico,
contamos con la ayuda de un servicio de mantenimiento (CAU), que nos resuelve
en remoto o de forma presencial dependiendo del fallo producido.
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- Estrategias para la evaluacion de la coherencia entre el contexto tecnolégico y
el contexto educativo. Al inicio del curso se propone por tutorias, recabar
informacién sobre qué dispositivos o medios digitales tienen los alumnos, qué uso
hacen de ellos y si son compartidos con otros miembros de la familia (hermanos,
padres...) Si disponen de conexion y si es adecuada para trabajar con apps
educativas o realizar tareas que puedan pedir los profesores.

Se recopilara informacién sobre el nivel de competencia digital de los alumnos,
para situarnos en el contexto insitu, y tomar medidas para mejorar esa
competencia si asi fuera necesario

e PROPUESTA DE INNOVACION Y MEJORA

ACCION 1: Evaluar la competencia digital del alumnado

Detectar las necesidades de los alumnos respecto al uso y manejo de

MEDIDA las TIC

ESTRATEGIA DE Creacion de un cuestionario que permita detectar las necesidades
DESARROLLO para asi adaptar el Plan de Formacién.

RESPONSABLE Comision TIC

TEMPORALIZACION Segundo trimestre

ACCION 2: Evaluacién del aprendizaje de los alumnos mediante las
TIC

Introducir algun tipo de evaluacidn del aprendizaje de los alumnos,

MEDIDA mediante herramientas TIC

ESTRATEGIA DE Creacion y uso de diferentes recursos digitales (juegos, apps,
DESARROLLO cuestionarios tipo Kahhot, Quizziz, etc.)

RESPONSABLE Equipo docente en general

TEMPORALIZACION Curso 2023- 2024 y cursos sucesivos

3.5 Contenidos y curriculos.

e Integracion curricular de las TIC en las dreas, como herramienta de ensefianza y
aprendizaje.
En cuanto al apartado de integracion de las TIC en los procesos de ensefianza-
aprendizaje, se han reflejado en las Programaciones Didacticas de cada areay nivel.

En todas ellas se fomenta el uso de las TIC como un medio de aprendizaje motivador e
interdisciplinar, que permite a los alumnos desarrollar su competencia digital de forma
dindmica y positiva.

e Secuenciacion de contenidos y estandares de aprendizaje para la adquisicion de la
competencia digital para cada una de las areas y niveles educativos
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= Encendido y apagado de la pantalla digital.

= Abriry cerrar apps en la pantalla digital.

= Realizacion de actividades en la pantalla digital de
seleccionar, unir, mover, etc.

= Conocimiento de las partes de un ordenador.

= Localizacién de las letras en el teclado y uso del

12 CICLO DE raton.

EDUCACION PRIMARIA = Utilizacién de diferentes programas de la PDI para
realizar actividades.

= Lectura e informacién en formato digital.

= Conocimiento y uso del ordenador de forma

EDUCACION INFANTIL

auténoma.
= Uso del teclado y manejo del ratén.
22 CICLO DE = Uso de distintos programas y aplicaciones
EDUCACION PRIMARIA educativa las PDl y en los miniportatiles.

= Lecturay busqueda de informaciones.

= Conocimiento del manejo seguro de Interney la
prevencion del ciberacoso.

= Conocimiento del ordenador como maquina
compleja.

= Manejo de diferentes tipos de archivos: Word,
PDF, PowerPoint... 13

= Buasqueda y andlisis de la informacién en internet.

= Creacién de documentos escritos mediante
procesadores de textos.

= Utilizacidn de diferentes programas y aplicaciones
en los miniportatiles.

= Conocimiento y manejo seguro de internety
prevencion del ciberacoso.

32 CICLO DE
EDUCACION PRIMARIA

e Estructuracidn y acceso a los contenidos, los recursos didacticos digitales y servicios
para el aprendizaje.
La comisidn Tic revisara de forma periddica los recursos digitales, e incorporando
recursos nuevos, teniendo en cuenta los distintos niveles educativos intentando en la
mayor medida posible tenerlos actualizados.

e Propuestas de innovacién y mejora

ACCION 1: Secuenciar contenidos curriculares y ajustarlos a la
realidad del centro para adquirir la competencia digital

Introducir contenidos curriculares en los documentos organizativos

MEDIDA ) o

para mejorar la Competencia digital
sareGiaDe Nl sedenes i oot s g e di
DESARROLLO § gitaies p

contenidos curriculares en el aula
RESPONSABLE Comisién TIC y equipo docente
TEMPORALIZACION | A lo largo del curso
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ACCION 2: Estructurar contenidos y recursos digitales para aplicar en
el aula
MEDIDA Crear un repositorio de recursos y contenidos digitales
ESTRATEGIA DE Creacién de un banco de recursos digitales y contenidos para que
DESARROLLO puedan acceder los docentes y hacer uso de ellos en el aula
RESPONSABLE Equipo docente
TEMPORALIZACION | A lo largo de todo el curso

3.6 Colaboracidn, trabajo en red e interaccidn social.

Respecto a este punto, reflejamos las actuaciones relacionadas con los servicios, redes y
entornos colaborativos para la comunicacion, gestién e interaccién social de la comunidad
educativa orientadas a la integracion y uso eficaz de las tecnologias de la informacidon en
el proceso de enseiianza y aprendizaje.

e Definicion del contexto del entorno de colaboracion, interacciéon y comunicacion de
la comunidad educativa

Entre docentes Correo corporativo, OneDrive, Office 365, Whatsapp

Entre docentes y alumnado | Correo corporativo 14

Correo corporativo, Facebook, pagina web del centro
Entre Centro y familias http://ceipvirgendelcarmen.centros.educa.jcyl.es/sitio/ y
puntualmente Whatsapp desde el teléfono del centro.

e Criterios y protocolos de colaboracidn, interaccion y trabajo en red dentro y fuera
del centro

La comunicacidén institucional se establece mediante el uso de los correos electrénicos
institucionales y la informacidn también se facilita desde la Pagina Web del Centro a
toda la comunidad educativa.

Entre los profesores la comunicacion se establece mediante el envio de informacién
relevante desde los correos institucionales, cuyas direcciones se facilitan y actualizan
al comenzar cada curso. La informacion diaria que llega al correo institucional del
Centro procedente de diferentes ambitos y organismos se selecciona y se reenvia a
los profesores ya sea de forma grupal o individual a los interesados.

Potenciamos la comunicacién TIC con los alumnos vy entre ellos, a través del correo
electronico facilitado por la JCYL. A los alumnos que temporalmente no puedan asistir
al centro, se les envian las tareas y ellos las realizan y envian por este mismo medio.

La Pagina Web del Centro proporciona informacién puntual de las actividades que se
realizan en el centro e informacidn relevante sobre becas, matricula, Plan Releo+, etc.

Nuestro Centro también dispone de Facebook para ofrecer informacién a toda la
comunidad educativa de distintos eventos y actividades pedagdgicas de centro,
teniendo en cuenta la Ley de proteccion de datos en centros educativos.

Las actuaciones de mejora, en cuanto a las comunicaciones a través de las TIC
establecidas entre los diferentes miembros, serdan propuestas y coordinadas por la
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Comision TIC del Centro.

El trabajo colaborativo en red se realiza mediante OneDrive, donde se comparten
documentos a nivel de Centro.

e Diagnéstico y valoracion de la estructura, la organizacion y los servicios de
colaboracidn, interaccién y trabajo en red dentro y fuera del centro

Los instrumentos y recursos colaborativos y de interaccidon en nuestro centro, ya
estaban implementados desde el afio de la pandemia, en mayor o menor medida,
segun el curso.

La organizacién tecnoldgica de los servicios de red del centro ha ido mejorando y
ampliando su estructura en los ultimos cursos.

En la actualidad se utilizan las herramientas digitales que nos ofrece el Portal de
Educacion por parte de todo el alumnado y profesorado, lo que favorece el acceso a
entornos de aprendizaje individualizado.

Al uso de la carpeta OneDrive, se le esta dando mayor relevancia, al poder compartir
con todos los docentes los planes y programas del centro. Aunque su uso es limitado
por la mayoria de los docentes, se intenta solventar y reforzar con programas de
formacion.

La pagina web del centro recibe visitas en momentos puntuales, como los periodos de
matricula, las convocatorias de becas y diversos programas de interés para la
comunidad educativa en general.

15

La conectividad y la velocidad de los equipos del centro es buena en lineas generales,
lo que facilita el uso de las TIC, practicamente en la totalidad de las sesiones

e Propuestas de innovacién y mejora

ACCION 1: Mejorar las comunicaciones entre los miembros de la
comunidad educativa

MEDIDA Detectar las necesidades de las familias con brecha digital
oarEGDe | Cencinde ncosionricue peradeiet et
DESARROLLO P P )

comunicacion a través de las TIC
RESPONSABLE Comision TIC
TEMPORALIZACION | Primer y segundo trimestre

ACCION 2: Iniciar propuestas para trabajar en red con el

alumnado
MEDIDA Planificar y desarrollar el trabajo en red con el alumnado
sareciaoe T deslodesciodes s o duosd o
DESARROLLO : P P

de Office 365 y OneDrive.
RESPONSABLE Equipo docente en general
TEMPORALIZACION | Curso 2023 - 2024 y cursos sucesivos
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3.7 Infraestructura.
e Descripcion, categorizacion y organizacion de equipamiento y software

A continuacidn, se muestra nuestro inventario TIC y el nimero de equipos con los que
contamos:

5 convertibles (HP)

Impresora (HP Color Multifuncién)

Impresora (Samsung B/N)

8 ordenadores personales Dell (Optiplex 380 Intel Pentium E5300 2.60Ghz HDD
250GB)

DN NI NN

v 2 ordenadores personales Dell (Optiplex GX620 Intel Pentium 4 650HDD 75GB)

v 1 ordenador personal Fujitsu (Esprimo E3521-E INTEL Pentium E5800 3.20 GHz.

v 1 ordenador personal Gateway (DS10G INTEL Pentium E6700 3.20GHz HDD 300)

v 2 ordenadores personales HP (Compagq INTEL Core 2 Duo E8400 HDD 75 GB

v 2 ordenadores personales HP (prodesk)

v 2 ordenadores personales HP (prodesk 400 G7)

v" 1 ordenador personal (APD INTEL Core i3 7100 3.90GHz HDD 456GB)

v 5 ordenadores personales (SIN MARCA/MODELO AMD Athlon 64 X 2 4000 HDD
150GB)

v 1 ordenador personal (Zbitt INTEL Core i3 4130 HDD 1000 GB)

v’ 5 paneles Interactivos (mx) 16

v' 1 pizarra Interactiva Promethean (Active Board DLP de distancia estandar,
resolucidon 1024 x 768, ANSI lumen y puertos VGA).

v’ 2 pizarras interactivas Smart Board 680 Vulcan (SB 680V) DLP de distancia Corta,
resolucidn 1280 x 720, ANSI lumen y puertos VGA.

v’ 1 portatil Fujitsu (Siemens Sprimo V550).

v’ 2 portatiles HP (Stream 11 Pro-5)

v 9 portatiles (Emachines)

v’ 1 portatil (IRIS-JCYL-2010 MS-1682)

v' 1 portétil Toshiba (Satélite Pro C660-29))

Al ser un centro pequefo los alumnos estan en agrupacion vertical distribuidos de la
siguiente maneray a su vez cuentan con los siguientes recursos TIC:

- 2 AULAS DE INFANTIL (3,4 y 5 afios): Comunicadas entre si. Cada una de ellas
cuenta con un ordenador de sobre mesa y un panel o pizarra interactiva.

- AULADE 12Y 22: Panel o pizarra interactiva.

- AULA DE 32y 42: Ordenador de sobremesa y Panel interactivo.

- AULA DE 52 y 692: Portatil conectado a una pizarra interactiva y un Panel
Interactivo.

- AULA DE MUSICA: Ordenador personal y una Pizarra Interactiva.

- AULA DE GALLEGO y de APOYO: Pizarra interactiva.

- SALA DE PROFESORES: Fotocopiadora e Impresora y un ordenador personal
conectado en red a ambas.

- AULADEPTyAL

- SALA DE ORDENADORES/ BIBLIOTECA

- DIRECCION: Un ordenador personal, una impresora y una fotocopiadora.

En un armario de la Biblioteca se encuentran los portatiles y convertibles de los que
los alumnos hacen uso en las aulas para actividades concretas.
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Cada profesor cuenta con un portatil para usar en el aula o para trabajar con él.

e Definicidn, clasificacion y estructuracion de redes y servicios de aula, de centro y
globales-institucionales

El centro esta integrado en el Programa “Escuelas Conectadas” que tiene como objeto,
dotar de conectividad a Internet de banda ancha ultrarrapida, minimo 100 Mbps, asi
como el suministro, instalacién, configuracion, puesta en marcha y garantia de una red
inaldmbrica (WI-FI) a todos los centros docentes publicos no universitarios de
ensefianzas obligatorias de la Comunidad de Castilla y Ledn.

El Centro también dispone de conexién a internet que parte del Router ubicado en el
aula de informatica y el switch distribuye la conexidn a las aulas, direccién del centro,
y demas espacios (gimnasio, patio, hall de entrada, etc.).

e Organizacidn tecnoldgica de redes y servicios

El centro dispone de la red “Escuelas Conectadas”. Se trata de una red de alta velocidad
gue da servicio a todo el centro ya sea de forma cableada o inaldmbrica. Esta red esta
diferenciada en funcidn del tipo de usuario que tiene acceso a ella.

- CED_ADMI (oculta): Destinada exclusivamente al equipo directivo y personal de
administracién que esté dado de alta adecuadamente en Stilus. Permite
navegacion por Internet, acceso a servicios administrativos, y acceso a
impresoras. No aparece al buscar redes WIFI disponibles, sino que para usarla es 17
necesario anadirla manualmente y configurarla.

- CED_DOCENCIA (oculta): Destinada al profesorado. No aparece al buscar redes
WIFI disponibles, sino que para usarla es necesario afiadirla manualmente y
configurarla. Permite navegacion por Internet, acceso servicios docentes, y
acceso a impresoras. Permite navegacion por Internet, acceso servicios docentes,
y acceso a impresoras. Permitird supervision de la actividad en los dispositivos de
los alumnos.

- CED_INTERNET (visible): Destinada al alumnado y personal no docente y usuarios
de lared educativa de la JCyL (profesores, usuarios de educa.jycl.es ,etc.). Permite
Unicamente la navegacidn por Internet. La red es publica y aparece directamente
en el listado de redes WIFI disponibles, aunque ha de configurarse
adecuadamente para que funcione.

- CED_INVITADOS (oculta). Pensada para usuarios externos a la comunidad
educativa de Castilla y Ledn (ponentes de charlas, personal municipal adscrito al
centro, etc.) Permite Unicamente la navegacion por Internet. No aparece al buscar
redes WIFI disponibles. Para usarla ademas de afiadirla manualmente y
configurarla, es necesario que el equipo directivo solicite con antelacion
credenciales de acceso para el usuario concreto a través de la plataforma ASISTA.

o Planificacién de equipamiento, organizacién, mantenimiento y gestion de equipos y
servicios

Todos los equipos informaticos se registran en un inventario a través de la Central de
Comunicaciones de la Direccién Provincial de Ledn. El coordinador TIC junto con la
Comisién TIC, realizan un seguimiento y recopilan las incidencias de los equipos
informaticos y ayudan en lo posible en las soluciones o dudas que surjan.
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En cuanto al mantenimiento, en nuestro centro se comunican las incidencias, fallos o
problemas que surjan en cualquiera de los equipos y se solicita al CAU su servicio, si el
error persiste o requiere soluciones de profesionales de la informatica.

e Actuaciones para paliar la brecha digital

En nuestro centro la brecha digital es una realidad y no sélo a nivel de acceso digital,
sino también a las habilidades digitales o alfabetizacion mediatica. Para paliar esta
desigualdad en el acceso y uso de las TIC, realizamos las siguientes actuaciones:

- El centro dispone de banda ancha y redes en la que los padres o alumnos pueden
acceder para hacer cualquier tipo de trabajo, o documento.

- Procuramos formar a los alumnos en la medida de lo posible en horario escolar y
siempre que el tiempo nos lo permita.

- Disponemos de ordenadores portatiles, que en el caso de que algin alumno lo
necesite para hacer algun trabajo o tarea, puede solicitarlo y mediante un servicio
de préstamo podra disponer de él, el tiempo que lo necesite

e Valoracion y diagndstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo

Nuestro centro ha notado un gran cambio en cuanto a la estructura y funcionamiento
y uso que se esta haciendo de las TIC. Desde la instalacién de la red “Escuelas
Conectadas”, la conectividad es 6ptima y favorece las conexiones y el uso de Internet

sin dificultad.
18

La dotacién por parte de la Junta de nuevos equipos tecnoldgicos, tanto portétiles, de
sobremesa y PDIs, sustituyendo asi los equipos que ya estaban obsoletos, favorece el
acceso a un aprendizaje individualizado, por parte de los alumnos, asi como una
ensefianza mixta y mas enriquecedora, por parte del profesorado.

e Propuestas de innovacidon y mejora

ACCION 1: Realizar inventario TIC

MEDIDA Inventariar material tecnoldgico y saber su ubicacidn
ESTRATEGIA DE Crear un documento donde se reflejen todos los equipos, estado
DESARROLLO de estos y su ubicacion.

RESPONSABLE Comisién TIC

TEMPORALIZACION | Tercer trimestre

ACCION 2: Establecer normas y procedimientos de
mantenimiento y uso de los dispositivos

Crear un documento con normas y uso adecuado de los equipos,

MEDIDA , .

asi como su mantenimiento
ESTRATEGIA DE e s el Comuniention por pant do s
DESARROLLO & ' porp

profesores, de estas normas
RESPONSABLE Equipo docente en general
TEMPORALIZACION | Curso 2023- 2024 y cursos sucesivos
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3.8 Seguridad y confianza digital.

e Estructura organizativa de seguridad de servicios, redes y equipos. Estrategias y
responsabilidades

Para mantener la confidencialidad y seguridad de los datos académicos, personales y
documentales, el acceso a los programas de gestion del centro se realiza
exclusivamente en el ordenador de direccién, protegidos a su vez con usuario y
contrasefia a la que sdlo tiene acceso la direccién de centro, asi como el acceso al
servidor y equipos de la red de direccién y administracién del centro.

Los datos personales de los miembros de la comunidad educativa se protegen segun
la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidon de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales.

El uso de imdagenes o videos en las diferentes actividades del centro se realizan con un
consentimiento previo, realizado al inicio de curso.

e C(Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, didacticos y
documentales

Los ordenadores de sobremesa, portatiles etc., han sido configurados con la red
Escuelas Conectadas pudiendo acceder a ellos solo con el usuario y contrasefia que la
Junta ha proporcionado tanto a los alumnos como a los propios docentes.
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Las programaciones didacticas, asi como los documentos de centro, se encuentran en
una carpeta compartida a la que sdlo tiene acceso el equipo docente del centro, y que
para acceder a ella necesitan sus claves de Educacyl.

Desde direccidn se realizan copias de seguridad de los programas como COLEGIOS y
GECE, en cada actualizacion de los datos

e Actuaciones de formacidn y concienciacion

Por medio del Plan Director, se realizan distintas actividades y talleres de forma
presencial y online, sobre la Convivencia y Mejora de la Seguridad en los centros
educativos, asi como un Plan de Seguridad y Confianza Digital en el Ambito Escolar. El
objetivo consigue prevenir cualquier riesgo que pueda afectar a la seguridad,
privacidad y bienestar de los alumnos, tanto en la escuela como fuera de ella.

Los temas a tratar son los riesgos de internet, el acoso escolar, el ciber acoso, el ciber
bullying, violencia de género, y la prevencion de las drogas y el alcohol.

Desde las tutorias se trabaja de forma curricular la importancia de proteger sus datos
personales en la red, asi como el uso seguro de Internet.

e Criterios de evaluacion de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuacidon a la
normativa de proteccion de datos y seguridad

- Uso de los dispositivos del centro para fines educativos.

- Uso de las herramientas proporcionadas por Educacyl como entorno seguro.

- Confidencialidad y seguridad en los usuarios y contrasefias.

- Filtros en redes y equipos por el servidor de Escuelas Conectadas.

- Tratamiento de datos personales de alumnos y familias, respetando su privacidad,
conforme a la Ley de Proteccidn de Datos
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e Propuesta de innovacion y mejora

ACCION 1: Realizar talleres de seguridad y confianza digital

MEDIDA Formacion del alumnado sobre la seguridad digital
ESTRATEGIA DE Charlas informativas, impartidas por la Policia Nacional y
DESARROLLO organismos como el Incibe

RESPONSABLE Profesorado del centro

TEMPORALIZACION | A lo largo de todo el curso

ACCION 2: Fomentar la participacion del centro en actividades de
formacidn sobre el uso seguro de los equipos, servicios y
convivencia en la red.

MEDIDA Proponer cursos de formacién y charlas informativas
ESTRATEGIA DE Participar de talleres y charlas que ofrece la Policia Nacional y
DESARROLLO organismos como el Incibe para poder llevarlos a cabo en el aula.
RESPONSABLE Equipo docente en general y Comisién TIC

TEMPORALIZACION | Curso 2023- 2024 y cursos sucesivos

4. EVALUACION

4.1. Seguimiento y diagndstico

El seguimiento y diagndstico del Plan se realizard mensualmente por parte de la comision
Tic. Algunos aspectos se revisaran al finalizar el curso y otros en momentos puntuales:
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Para comprobar el grado de utilizacién de los medios digitales disponibles en el
centro, en el proceso de ensefianza-aprendizaje, se realizard por observacion
directa y cuestionarios que realizara la Comisién Tic al finalizar el curso.

Para valorar las actividades propuestas para hacer un uso seguro de los
dispositivos, asi como de internet, se realizard por observacién directa realizada
por los tutores, al finalizar las actividades formativas o talleres.

Para comprobar la propuesta de las actividades formativas para el desarrollo de
la competencia digital en el profesorado se realizaran cuestionario de satisfaccién
y por observacién directa. Se llevaran a cabo reuniones y grupos de trabajo
colaborativo y sera valorado por la Comisién TIC al finalizar los cursos de
formacioén.

Para valorar la disposicion y funcionamiento de los recursos digitales en la
totalidad del centro, realizaremos un inventario de todos los equipos de las aulas
y se reflejaran las incidencias encontradas, para remediarlas de cara al curso
siguiente.

Para valorar la comunicacidn entre los docentes y alumnos por medio de las TIC,
realizaremos cuestionarios de satisfaccidn, por medio del correo, Teams o
aplicaciones similares. Realizaremos estas valoraciones al final de curso.
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e Para comprobar la brecha digital entre el centro y las familias realizaremos
cuestionarios que seran recogidos por los tutores y analizados por la Comisién
TIC, al finalizar el curso.

4.2. Evaluacion del Plan

La evaluacidn del Plan, su revisién y seguimiento seran realizados por la Comision TIC al
finalizar el presente curso escolar, contando con la supervisidn de la Direccidn del centro.

En el curso escolar 2023-2024 se ha modificado y actualizado el Plan digital C6DICe Tic de
acuerdo con la Orden por la que se convoca el procedimiento para la obtencién de la
certificacidon del nivel de competencia digital “CoiDICe TIC”, adaptandose al los nuevos
requisitos y esquema del Plan.

III

Seguiremos usando la herramienta Selfie for School”, que nos ayudara a reflexionar en
aquellos aspectos que no alcanzan unos minimos en cuando al uso de las TIC en los
procesos de ensefanza y aprendizaje en el centro. Ademas de ser una herramienta
gratuita nos ofrece una visién inicial, del punto de partida de nuestros alumnos, asi como
del profesorado en general, en cuanto a competencia y alfabetizacidn digital se refiere.

La finalizar el curso la comisidn TIC hara una evaluacién de las visitas y la aceptacién que
haya podido tener la pagina web del centro, asi como las redes sociales en las que se sigue
trabajando. Se comprobara asi el grado de difusién y dinamizacion de este Plan. 21

Tras el analisis final, podremos detectar las deficiencias tanto de ejecucién, como de
adecuacién del mismo, en vias de conseguir los objetivos propuestos para la consecucién
real de este Plan.

Asi mismo, la temporalizacion del plan debera ser ajustada y revisada al finalizar el curso
y adaptada a las nuevas necesidades que puedan surgir.

4.3. Propuestas de mejora y procesos de actualizacion
e Priorizaciéon de las propuestas de mejora a desarrollar.

La comisién Tic se encargara de revisar los objetivos conseguidos y acciones
llevadas a cabo, priorizando en todo caso las acciones a nivel educativo y de
aprendizaje. Propondran asi mismo, nuevas acciones para paliar cada vez menos,
la brecha digital entre el centro y familias, intentado cada aflo mejorar su
competencia digital.

Potenciaremos el uso seguro de los equipos y de internet, asi como la prevencién
del ciberacoso y las adiciones que provocan estos medios, en los adolescentes.

Intentaremos paliar la brecha digital entre el centro y las familias mediante
acciones que mejores la competencia digital de las familias y del alumnado en
general.

Debemos impulsar un mayor uso de las TIC en los procesos de ensefianza y
aprendizaje en el aula, con metodologias atractivas y criterios didacticos que
fomenten el interés y una mayor motivacion en los alumnos por aprender.

Priorizamos en nuestro Plan, una mayor formacidon docente en competencia
digital, mediante la participacién en cursos de formacidon de Centro, lo que
permitird mejorar nuestra ensefianza a través de las TIC.
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e Procesos de revision y actualizacion del Plan.

La revision y actualizacién del Plan lo haremos de forma continua y constante a lo
largo de todo el curso, ajustandolo en los momentos que asi se necesite.

La valoracién final sera las mas objetiva y requiere la participacién e implicacion
de todo el conjunto de la comunidad educativa: equipo directivo, claustro,
familias y alumnos. Tendremos en cuenta las valoraciones de todos y ellos para
solventar aquellos desajustes que puedan mejorarse de cara al curso siguiente.
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